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                       老师个人备课 

进入“教师平台”的课程备课模块。（教师平台是除超级管理员以外，每一

个教师皆会有的功能） 

 

选择需要编写的章节： 
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进入对应章节的备课界面。 

 

     

▲在线编辑课件： 

教师可以将预览云素材进行在线编辑，修改成适合自己学情的资源并保存为

自己的素材和校本素材，方便其他教师共享引用。 

在线编辑课件仅对“word、excel、powerpoint”的素材文件有效，并需要
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教师本机安装有 office2003 以上版本的办公软件，且需要在平台的 windows 客

户端下运行。 

点击需要编辑的素材。 

 

在弹出的菜单中，点击左下角“编辑”按钮。 

点击后，平台会调用本机 office 软件， 打开需要编辑的素材。修改收点击
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“保存”，即可将此素材，上传到“我的素材”中。 
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1.1.1 ▲电子教案： 

分教学设计、教学过程、教学反思。教学过程又分课前作业、课中讲解、课

后作业，满足教学过程需求。 

相关的教学资源，可从左边各种素材库中获取（点击素材的“引用至教案”

按钮，或拖拽素材到教案区域）。或上传本机的素材。 

 

1.1.2 ▲课件上传及在线创建： 

可以上传课件格式为文本、图片、FLASH、音频、视频；在线创建 Word、

Excel、PPT 等格式课件，并可以在线预览观看。 

上传文件： 



                                              ”协同教研平台”操作手册 V1.0 

 6 / 12 

 

点击上传文件的按钮，可以上传本机的素材。 

 

 

在线创建 Word、Excel、PPT，需要本机安装 office2003 以上的版本。 
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点击“创建文件”按钮。 

 

 

 

 

完成编写文件的内容后，点击保存即可。 
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PPT、excel 也是如此操作。 

1.1.3 作业系统 

布置课前、课后作业并通过云备课平台发送至学生 PAD 或家长手机 APP，

可以批改学生通过 PAD 或家长手机端提交的课前课后作业，对孩子的作业进行

批改评价。 
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进入课程备课模块，选择对应的章节，选择教案中的课后作业功能。 

完成后点击发送。 

学生 pad 或家长手机端的课外作业上，看到相关的作业 
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教师即可收到对应的作业，并可以进行批改。 
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